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第一步，确认申请人的申请类型： 

A/第一次去美国或上一次签证过期超过 12 个月的人员需要面试 

B/同时符合以下条件的人员可代送签，无需面试 

1.  现有签证仍有效(不含 10 年有效签证)或者签证失效日期不超过 12 个月 

2.  申请人必须申请与上次相同类型的签证，即签证类型必须为 B1/B2 

3.  申请人必须采集过十指指纹 

4.  申请人在获得最近一次美国签证以后没有被美国拒签过且美国签注页没有注明-已接受过

行政审理(clearance received) 

5.  如果申请人曾持美国签证赴美，逗留在美国的时间必须是在国土安全部规定的时间内 

C/已获 10 年有效签证的人员(需要登记旅行信息): 官网通知 11 月公布相关操作办法，我们

将于 11 月初对外发送指南 

特别说明： 

1.曾获美国签证，不确认是否需要面试可提供最近一次美国签注页给我司工作人员确认。 

2.如果上一次的美国签证的护照遗失需要面试。 

3.有效美国签证在旧护照且签证无污染损坏，可以和新护照一同携带入境，无需再办签证。 

 

第二步，按照申请人对应的申请类型准备签证材料， 

A/面试人员 

一、使领馆信息: 

1.需要面试的商务签证申请人原则上按照其公司所在地前往对应的使领馆申请签证。如有特

殊情况请与我司工作人员联系。 

2.领馆管辖范围: 

上海领事馆:上海、江苏、浙江、安徽 

广州领事馆:广东、广西、福建、海南 

成都领事馆:四川、重庆、贵州、云南 

沈阳领事馆:辽宁、吉林、黑龙江 

北京大使馆:除以上地区外的其他所有中国大陆地区 

3.使馆信息 

美国驻华各使领馆签证地点: 

使领馆 签证地点 

北京大使馆 北京市朝阳区安家楼路 55 号(天泽路与安家楼路交汇处) 

上海领事馆 上海市南京西路 1038 号梅隆镇广场八楼 

广州领事馆 广州市天河区珠江新城华夏路（靠近地铁 3号线或 5号线珠江新城站 B1 出口)

成都领事馆 成都市领事馆路 4号 

沈阳领事馆 沈阳市和平区十四纬路 52 号 
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二、面试人员签证材料（共计 12 项） 

1.  护照原件，护照有效期须比计划的美国离境时间长至少 6 个月，护照必须包含有至少一个对开页供签

证使用（备注页不算），护照必须有本人签名。（若有旧护照，需一并携带） 

2.  照片电子版及原件 2 张（背面请用铅笔标注姓名），规格 51mm x 51mm，白底彩色正面证件照。务必去

正规照相馆拍，说明是美国签证使用。不要带首饰和眼镜，露出双耳和眉毛。（照片要求详见附件：3） 

务必提供新拍摄的照片。如用旧照片，有拒签的风险。 

3.  邀请函原件或复印件 

4.  DS160 表格确认页 

A/申请人填写《附件 2：DS160 签证申请表》，由我司工作人员上网填写 DS160 表格 

B/填写完整的 DS160 表格交由贵司审核，无误后我司工作人员安排提交。DS160 表格确认页将通过邮件

发送给贵司，贵司自行打印面试时随身携带 

5.  面谈确认信 

A/面谈时间由我司负责预约，我司工作人员将提前和贵司沟通预计预约的面谈时间 

B/待确认后将通过邮件发送面谈确认信，贵司自行打印面试时随身携带 

以上 5项为必要材料，以下 6项为备用材料，请分别打包。                                          

6.  所在单位出具的派遣函 (详见附件 4) 

7.  所在单位营业执照复印件（加盖公章） 

8.  公司介绍（中英文，如产品宣传册），公司的验资报告、完税证明、年销售额证明、产品销售合同或其 

他所从事的商务活动的证明文件（如与美国或欧洲客户的订单，往来邮件等）。 

以上文件任选一项或多项提供 

9.  申请人身份证及户口本原件或复印件均可、结婚证(如有)原件或复印件均可、非本领区所辖范围内的

人员请提供居住证原件(如无请与我司工作人员联系) 

10. 申请人财力证明，如，六个月以上的银行打印并加盖银行章的银行卡流水明细或银行存折复印件(优先

选择此项材料提供)，股票，房产证，车证，企业产权证、纳税单等  

以上文件任选一项或多项提供 

11. 签证用行程表（随团人员由我司提供） 

12. 最高学历证明，高学历或留学背景者建议提供（如有特殊情况联系我司工作人员） 

我司工作人员与贵司核对以上材料，核对完成后签证材料无须寄出，由本人携带至领馆面试。 

 

B/免面谈代传递人员 

一、免面谈代传递人员签证材料（共计 5项） 

1.  护照原件，护照有效期须比计划的美国离境时间长至少 6 个月，护照必须包含有至少一个对开页供签

证使用（备注页不算），护照必须有本人签名。（若有旧护照，需一并携带） 

2.  邀请函复印件 

3.  照片电子版及原件 2 张（背面请用铅笔标注姓名），规格 51mm x 51mm，白底彩色正面证件照。务必去

正规照相馆拍，说明是美国签证使用。不要带首饰和眼镜，露出双耳和眉毛。务必提供新拍摄的照片。 

如用旧照片，有拒签的风险。 

4.  身份证正反面复印件，请复印在一张 A4 纸上。 

5.  DS160 表格确认页(代办签证人员我司提供) 

A/申请人填写《附件 2：DS160 签证申请表》，由我司工作人员上网填写 DS160 表格 

B/填写完整的 DS160 表格交由贵司审核，无误后我司工作人员安排提交。 

 


